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MANUAL RINGKAS WEBSITE / SITUS WWW.KALTENG.GO.ID

Pembangunan dan pengembangan situs Kalteng mempertimbangkan kemudahan operasional
dan pemeliharaannya yang efisien dan efektif, mampu meningkatkan kemandirian aparatur
Pemda Kalteng untuk melakukan publikasi data dan informasi bagi promosi dan khasanah
informasi dunia.

1. Web site Kalteng sudah on-line non-stop sejak 23 Februari 2003 (kalau sudah on-line artinya
siapa saja dapat mengakses website tersebut 24 jam), dan jumlah pengunjung yang
mengaksesnya terus bertambah yaitu sampai Bulan Juni 2006 yang tercatat sebanyak sekitar
27.100 pengakes. Web site ini juga menunjang publikasi on-time hasil MTQ Nasional XX di
Palangka Raya Tahun 2003, dan Pilkada 2005 melalui Desk Pilkada Provinsi Kalteng.

2. Tahun 2006 website ini telah di tambah kapasitasnya dari 300 MB menjadi 1.500 MB dan
penambahan fitur manajemen data dan informasi serta penambahan kecepatan akses / band
width dari 25 simultan menjadi 131 simultan akses.

3. Fasilitas pendukung untuk pelatihan berupa LAN telah dikembangkan dan setiap saat telah
siap untuk digunakan sebagai sarana pelatihan aparatur pemerintah terkait.

4. Fitur utama dalam situs ini adalah sebagai berikut:
1) Fitur Navigasi untuk memudahkan menelusuri isi situs.
2) Fitur Menu Utama yang terdiri dari: Depan, Kategori Info, Gallery, Forum, Iklan,

Kalender Kegiatan dan Tampilan Lama.
 Depan, berisi prolog tentang Kalteng atau tentang Pemprov Kalteng secara

kronologis.
 Kategori Info dapat di ubah / edit sesuai keperluan, misalnya menambah menu

tertentu seperti nama unit kerja atau kategori yang telah ditentukan,
pembuatan kategori informasi dapat dilakukan secara bertingkat, misalnya
bagian dan sub bagian. Ringkasnya Kategori Info dapat disesuaikan dengan
keperluan kita.

 Gallery, tempat menampilkan foto-foto atau animasi dengan file ukuran web
yang dapat dibuatkan kategorinya masing-masing.

 Forum, adalah sarana untuk diskusi dan saling berkomunikasi dalam media
intenet yang terlindungi dari penggunaan lain yang tidak relevan.

 Kalender Kegiatan, adalah media untuk menempatkan jadwal / kegiatan baik
tahunan, bulanan, mingguan, harian yang dapat dibuat berdasarkan
kategorinya masing-masing.

 Tampilan Lama, merupakan arsip situs dengan informasi dari tahun-tahun
yang lalu.

2) Fitur Mendaftar, merupakan alat untuk mengelola data dan informasi. Unit kerja terkait
menggunakan fitur ini untuk menyajikan data dan informasinya sesuai tingkat
kewenangan akses yang diberikan oleh administrator situs.

3) Pilih Tampilan, untuk mengubah tampilan situs ini agar tidak membosankan.
4) Modul, alat melihat ringkasan isi berita dan untuk mengirimkan ringkasan isi situs ini

kepada pihak lain melalui email, sehingga dapat mengikuti dinamika isi situs Kalteng.
5) Jajak Mingguan, fitur untuk melakukan jajak pendapat yang dapat diubah isinya sesuai

tema yang dibutuhkan daerah atau perintah pimpinan.
6) Mesin Pencari, fitur untuk mencari isi situs ini agar lebih cepat mengakses isinya yang

sesuai dengan kata-kata kunci yang diinginkan.
7) Kutipan, fitur menempatkan kalimat-kalimat atau phrase yang berisi kebijakan / visi /

misi dan lain-lain “speech of wisdom” kepada publik.
8) Fitur kalender, keperluan untuk tampilan kelender.
9) Fitur Link, untuk membuat link-link ke situs lainnya sesuai keperluan.
10)Fitur bahasa, untuk pemakai yang tidak berbahasa Indonesia, fitur ini saat ini hanya

terdiri dari dua bahasa (dapat di tambah apabila ada ahli bahasa lainnya).
11)Statistik, menampilkan statistik penggunaan situs ini.

Modul lainnya

Fungsi modul lainnya yang ada adalah internet editor yang kaya dengan berbagai fitur untuk
mendukung langkah-langkah menyajikan data dan informasi secara komprehensif, baik dengan
disertai foto, gambar, animasi, tabel, teks, riasan, ornamen dan lain-lainnya.
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CARA MENGGUNAKAN SITUS KALTENG
(Khusus untuk Tujuan Menyajikan Data dan Informasi).

PERSIAPAN

Kebutuhan Perangkat Keras dan Lunak.

Satu set komputer kebutuhan pokok minimal Pentium II 500 MHz, RAM 128 MB, HDD kosong 5
MB, Modem 56 Kb (internal atau external), Saluran Telepon dan meja kursi untuk bekerja
dengan komputer. Jumlah set komputer dapat ditambah sesuai keperluan dalam mengelola data
/ informasi instansi yang bersangkutan (termasuk line telepon yang digunakan). Namun pada
dasarnya satu set komputer sudah cukup memadai untuk melakukan kegiatan ini.
Untuk mudahnya Operating System (OS) dalam komputer sudah ter-instal Microsoft Windows 98
ke atas seperti Windows 2000, Windows XP Home Edition, Windows XP Professional. Pentium
III dan IV lebih cocok untuk Windows XP dengan RAM minimal 128 MB.
Untuk idealnya menggunakan komoputer Pentium IV 1,5 Ghz, RAM 256 MB, HDD kosong 10
GB, Modem 56 K, saluran telepon, dan meja serta kursi kerja.
Untuk pertukaran data / informasi internal unit kerja, amat baik bila menggunakan flash disk yang
ukurannya 256 MB.
Sebaiknya menginstal anti virus terbaru, karena data / informasi keluar / masuk komputer dapat
tertular virus yang akan amat mengganggu pekerjaan.

Setting Modem dan Internet Explorer

Untuk setting modem adalah dengan memasang card atau kotak modem serta driver modem
tersebut pada komputer sesuai dengan OS yang dipakai. Petunjuk istalasi modem pada
komputer sudah bersifat umum, sehingga tidak dijelaskan lebih lanjut di sini.
Sebelum setting Internet Explorer, lakukan instalasi file Macromedia Flash Player pada komputer
Anda. File ini dapat diperoleh melalui download di situs Macromedia, atau mengcopy dari
Bapadasifora. Macromedia flash player adalah alat untuk menjalankan animasi / gambar
bergerak pada komputer Anda.
Internet explorer di setting agar bisa terhubung ke internet. Cara setting yang paling mudah
dengan menggunakan telkomnet@instant dan atau telkomnet@flexi. Flexi menggunakan telpon
wireless / tanpa kabel dengan kecepatan dua kali lebih cepat dari yang instant yang memakai
telepon kabel biasa. Cara setting internet explorer sudah tersedia secara umum baik untuk yang
instant mau pu yang flexi.

MENYAJIKAN DATA / INFORMASI

Menggunakan Editor untuk mengolah data dan informasi.

Buka situs Kalteng dengan mengklik Internet Explorer, ketik dalam lajur Addres
http://www.kalteng.go.id dan klik Go sebagaimana gambar berikut:

Bila sudah terbuka maka akan muncul antara lain sebagai berikut:
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Klik di sini untuk Mendaftar / Click here to continue. Bila perintah ini di klik akan muncul layar:

Isilah info profil Anda untuk diserahkan kepada pengelola situs Kalteng. Tanda bintang merah
berarti harus di isi. Apabila isian profil sudah lengkap, maka klik serahkan profil, data Anda akan
terekam dalam database situs Kalteng dan Anda dapat melakukan login untuk menyiapkan data
dan informasi yang ingin dipublikasikan dalam situs ini. Ingat !, hak login Anda ini hanya untuk
menyiapkan data dan infomasi untuk publikasi melalui situs ini, hak publikasi dan atau hak
lainnya ditentukan oleh pengelola situs. Pengelola situs akan memberikan level akses untuk
Anda.
Setelah pengisian profil dan klik serahkan profil, maka nama Anda selaku user akan terdaftar
dalam situs ini dan dapat melakukan penyiapan data dan informasi Anda untuk dimasukkan
dalam situs ini. Kalau Anda sudah keluar dari situs ini, untuk masuk perlu Login, ketik nama Anda
yang telah didaftarkan dan passwordnya, bila sudah masuk, Anda dapat memilih Kategori yang
ingin Anda masuki baik untuk membacanya, maupun menambah data dan informasinya.

Sub-menu dari menu utama dapat dimodifikasi oleh
administrator sesuai kebutuhan dan ketersediaan data
dan informasi dalam situs ini. Artinya komponen menu
utama bersifat dinamis dan mudah dimodifikasi on-line
atau off-line.
Misalnya, pada Kategori Info, sub menu yang ada dapat
di ubah sesuai keperluan oleh administrator situs.

Klik [Mendaftar] akan muncul halaman berisi syarat
pendaftaran dan pada bagian terbawah halaman
terdapat tulisan Klik di sini untuk Mendaftar / Click here to
continue.
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Anda dapat mengklik atau

Apapun pilihan Anda, maka akan muncul layar bersama dengan alat edit / editor untuk
menuliskan judul, penulis, info ekstra, isi dan lain-lain sebagai berikut:

Pada bagian:

Bila Anda mengklik tanda

maka akan keluar pilihan:
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Ringkasan artikel: bila di klik akan menghasilkan tag <SUMMARY></SUMMARY>. Tag ini artinya
ringkasan artikel Anda. Untuk mengisinya lakukan penulisan teks ditengah misalnya sebagai
berikut <SUMMARY>Data Kehutanan</SUMMARY>. Hal yang saya juga dapat dilakukan untuk
Lyrics kalau berupa file lagu, nama file dan keyword / kata kunci untuk tulisan / artikel Anda.

Apabila Anda tidak familiar dengan tag html dalam pengetikkan data dan informasi, Anda dapat
menggunakan editor.

Mode tersebut hampir sama dengan fungsi-fungsi editor pada microsoft words. Mode khusus

antara lain untuk menyisipkan atau mengupload gambar, mode untuk membuat
hyperlink dengan file-file lainnya. Bila mengklik mode hyperlink akan muncul explorer user prompt
untuk membuat link ke file atau artikel yang telah kita atau orang lain buat.

Kalau Anda sudah membuat artikel dalam http://www.kalteng.go.id anda tinggal membuka artikel
tersebut dan mengcopy dgn memblok url artikel dan copy paste pada Jenis url tersebut, misalnya
http://www.kalteng.go.id/viewarticle.asp?ARTICLE_id=215.

Kalau Anda ingin menggunakan file yang sudah ada, gunakan fungsi FILE UPLOAD, browse ke
file target dan klik kirim (ukuran file jangan lebihdari 200 K – 400 KB).

Ikuti petunjuk dalam form di atas untuk membuka file, menyisipkan dalam dokumen yang sedang
diproses atau menjadikannya file tunggu atau kembali ke halaman editing. Caranya antara lain
sebagai berikut:
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Ketik dalam editor teks atau masukkan image / gambar yang akan menjadi hyperlink ke file
lainnya dalam halaman yang anda buat. Lakukan pemblokkan teks yang akan di buat linknya.

Klik icon maka akan terbuka layar:

Klik Browse Server, maka kan muncul:

Klik Folder unit kerja anda, kalau belum ada, bisa dibuat dengan klik Create New Folder. Klik
Browse, maka anda akan dapat mencari Folder di komputer anda dimana anda menaruh file
yang diperlukan, Pilih file yang ingin di upload dan Klik dua kali, kemudian klik upload, maka anda
akan perlu menunggu beberapa saat file tersebut di upload ke server. Bila upload selesai, anda
dapat memilih file yang telah di upload tersebut untuk di link ke teks yang telah anda tulis dalam
editor. Anda boleh melakukan upload file berulang-ulang sampai kebutuhan file yang diinginkan
terpenuhi, hanya saja selalu diingat jangan mengupload satu buah file dengan ukuran lebih besar
dari 200 KB (maksimal 400 KB).

Bila Anda ingin mempublikasikan data dan informasi yang telah Anda buat strukturnya sendiri
baik dalam bentuk homepage atau struktur file yang saling terkait / hyperlink, maka Anda terlebih
dahulu meminta Administrator untuk memasukkan file Anda tersebut ke dalam situs Kalteng dan
selanjutnya menetapkan url / alamat panggilannya pada saat Anda ingin membuat link ke file
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tersebut. Secara teknis untuk mempublikasikan data dan informasi yang telah diprogram dengan
komputer secara khusus dalam bentuk homepage atau struktur link file-file, maka harus dilakukan
melalui persetujuan administrator web Kalteng. Namun demikian anda tetap boleh / dapat
menggunakan editor tersebut untuk mengupload seluruh file yang akan menjadi bahan
menyusun halaman informasi anda dalam folder unit kerja anda.

Setiap kali selesai melakukan editing data dan informasi, selalu klik (simpan) pada editor untuk
memastikan apa yang dikerjakan telah tersimpan.

Menggunakan Gallery Untuk Penyajian Data dan Informasi.

Tampilan berikut adalah gallery multifungsi, karena gallery ini dapat menampilkan berbagai jenis
informasi dari data yang berupa image format Default jenis file adalah: jpg, jpeg, gif, bmp, png.
Gallery mendukung hampir semua audio and video files !.

Bila ingin mempublikasikan data dan informasi dalam gallery tersebut, Anda dapat mengklik
mengirim gambar on-line atau mengirim email dengan lampirannya kepada pengelola situs
Kalteng.

Anda juga dapat menggunakan fungsi login yaitu dengan meminta kepada pengelola situs
agar didaftar sebagai pengguna tetap situs yang akan menyediakan data dan informasi.

Penggunaan gallery pada dasarnya mengikuti apa yang dijelaskan oleh petunjuk langsung yang
ada di layar komputer Anda.

Alat pengelolaan gallery yang hanya dapat digunakan oleh administrator tertinggi. Alat
administrator tertinggi sebagaimana gambar berikut ini.
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Menggunakan Forum untuk melakukan interaksi dalam sebuah
diskusi publik.

Forum diskusi yang menyangkut persoalan publik di Kalteng ini seperti yang lainnya dapat

digunakan dengan melakukan login atau mendaftar. Bila telah mendaftar, maka anda akan dapat

menggunakan nama pengguna dan password untuk dapat memberikan kontribusi dalam forum

ini. Tanpa mendaftar, hanya mangkases hasil diskusi yang ada tanpa ada hak untuk memberikan

masukan dan lain-lainnya.

Menggunakan Iklan untuk meningkatkan Pendapatan Asli Daerah
(PAD)

Halaman ini adalah arahan bila ingin menempatkan iklan Anda. Iklan Anda dapat ditempatkan
sesuai keinginan Anda, misalnya pojok atas halaman depan atau pada posisi lainnya. Biaya
periklanan diperhitungkan berdasarkan posisi strategis iklan dalam halaman situs. Anda juga
dapat mengontrol iklan Anda melalui login dan password yang akan diberikan pada saat Anda
menempatkan iklan Anda pada situs ini. Dana yang terkumpul dari iklan ini akan disetorkan ke
kas daerah sebagai Pendapatan Asli Daerah (PAD). PAD akan digunakan kembali untuk
meningkatkan kegiatan pembangunan di daerah.
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Menggunakan Kalender Kegiatan Pemerintah Provinsi Kalteng

Bila ingin menggunakan agenda berikut ini, dapat meminta password dan nama pengguna
kepada pengelola situs Kalteng.
Dalam modul agenda ini, semua tanggal dapat di klik dan data / info yang ada dalam tanggal
tersebut dapat ditampilkan.

PENUTUP

Programming perangkat lunak situs Kalteng ini di buat dan dikembangkan oleh staf Pemprov Kalteng
secara mandiri dan membuka diri untuk antisipasi perkembangan ke depan secara komprehensif dan
terbuka. Banyak waktu dan tenaga yang telah dihabiskan dalam programming perangkat lunak situs ini.
Namun kesemuanya masih merupakan suatu kegiatan yang dinamis dan terbuka untuk dikembangkan
bersama-sama sejauh bersifat efisien dan efektif.

Manual ringkas ini hanya sebagian kecil dari uraian tentang struktur perangkat lunak situs ini secara
keseluruhan dan hanya sebagai pedoman terbatas dalam pemanfaatan situs Kalteng. Kreativitas dan
inovasi serta ketekunan akan amat mendukung upaya pengembangan situs ini. Struktur situs ini luas dan
amat fleksibel untuk dikembangkan sesuai dengan kebutuhan dan perkembangan data dan informasi
yang akan dipublikasikan. Berbagai kegiatan lain yang mengikutinya seperti pendalaman penyajian data
dan informasi berbasis internet dibutuhkan untuk meningkatkan dayaguna dan hasilguna dari situs
Kalteng ini.

Dalam pengelolaan data dan informasi secara on-line, amat dibutuhkan disiplin dan regularitas, dedikasi
dan semangat untuk maju. Karena tidak dapat dipungkiri data dan informasi yang tersaji dengan apik
mencerminkan kemajuan itu sendiri.

Upaya pembangunan data dan informasi Kalteng secara on-line pada era teknologi informasi saat ini tidak
dapat dihindari. Perkembangan pengetahuan masyarakat akan hal ini menyebabkan tuntutan layanan
data dan informasi dari Pemerintah Daerah untuk masyarakat yang semakin meningkat dari hari ke hari.

Semoga bermanfaat.

Untuk bantuan cepat - Hotline: Telp. HP 0811524316


